
 

 

 

２月１日から令和６年度会議室予約受付
開始します。ZOOM会議も御活用ください。 
会議室利用について（研究所使用規定・細則から抜粋） 

・予約方法について（電話可） 

 「会議室使用受付簿」に記入した時点で予約となります。（１年分） 

・利用時間 月曜～金曜 9:00～17:00（現職は 16:30終了） 

 ※夜間（17:00～21:00）は所員による管理可能な場合のみ貸し

出しますので、事務局に御相談ください。 

 ※月・木曜の 8:30～9:00 は、研究所職員による清掃時間のため、

会議室利用はなるべく避けてください。 

・「会議室使用受付簿」への記入事項は以下のとおりです。 

 （開始時刻）欄の時刻を研究所玄関の案内ボードに表示します。 

 （参加者数）欄は、駐車場確保のために必ず記入願います。 

 駐車は最大 90 台、それ以上は「ふれあい交流センター」へ依頼します。 

 ※ZOOM 会議を行う場合は「ZOOM 使用」の所属組織に○を付し、了解

を得てください。例…教研各部→研究所、校長会各委員会→校長会等 
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